Продление срока действия аттестационных удостоверений.

[bookmark: _GoBack]Продление срока действия аттестационного удостоверения осуществляет АЦСП, имеющий соответствующую область аттестационной деятельности, на основании заявочных документов, направленных в АЦСП не менее чем за 10 рабочих дней до истечения срока действия аттестационного удостоверения. 
Формы заявки на продление срока действия аттестационных удостоверений сварщиков и специалистов сварочного производства приведены в Приложениях. 
1. К заявке на продление срока действия аттестационного удостоверения сварщика прилагаются следующие документы:
- аттестационное удостоверение (с вкладышами, при наличии) со сведениями о работе в соответствии с областью распространения аттестации, подтверждающими отсутствие перерывов в работе более 6 месяцев (для сварщиков наружных трубопроводов из полимерных материалов более 8 месяцев);
- копия(и) протокола(ов) предыдущей(их) аттестации(й) (первичной, периодической или внеочередной и, при наличии, дополнительной); 
- согласие кандидата на обработку персональных данных;
- копия трудовой книжки или справка с места работы;
- справка о качестве выполненных сварочных работ (с приложением);
- копия Свидетельств(а) об аттестации (аккредитации) лаборатории(й), проводившей контроль сварных соединений;
- цветная фотография на матовой бумаге размером 3х4 см (только в случае оформления нового удостоверения при продлении с ограничениями области распространения).

Аттестационное удостоверение сварщика (с вкладышами, при наличии) для продления срока действия, (в т.ч. с целью недопущения признания его недействительным в соответствии с п. 4.5 ПБ 03-273-99), должно иметь заполненную страницу «Сведения о работе сварщика» (стр. 4 аттестационного удостоверения). Периодичность заполнения (записи)1 должна быть не более 6 месяцев для сварщиков металлических конструкций или 8 месяцев для сварщиков конструкций из полимерных материалов, начиная с даты аттестации, и подтверждать работу сварщика в соответствии с областью распространения аттестации. Запись должна быть заверена подписью ответственного лица с указанием его должности и Ф.И.О.
Справка о качестве выполненных сварочных работ должна содержать сведения о результатах контроля качества сварных соединений, характеристики которых соответствуют области распространения, указанной в аттестационном удостоверении, и выполненных в течение 6 месяцев для сварщиков металлических конструкций или 8 месяцев для сварщиков конструкций из полимерных материалов, предшествующих дате подачи заявки о продлении срока действия аттестационного удостоверения. Справка формируется на основании данных о контроле не менее, чем 15-ти производственных или допускных сварных соединений. Контроль сварных соединений должны выполнять лаборатории, аттестованные (аккредитованные) в установленном порядке, находящиеся в собственности заявителя или в распоряжении на ином законном основании.  
	Справка о качестве выполненных сварочных работ должна иметь номер и дату, подписана руководителем организации-заявителя (или лицом, имеющим право подписи таких документов) и руководителем лаборатории неразрушающего контроля и(или) лаборатории разрушающих или иных видов испытаний, скреплена печатью организации-заявителя (допускается скреплять печатью лаборатории, выполнившей контроль качества сварных соединений). Форма справки приведена в Приложении. К справке должна прилагаться копия Свидетельств(а) об аттестации (аккредитации) лаборатории(й), проводившей контроль сварных соединений.

_____________________________
1Примерна форма записи: «Выполнял сварку в соответствии с допуском»



2. К заявке на продление срока действия аттестационного удостоверения специалиста сварочного производства прилагаются следующие документы:
- аттестационное удостоверение (с вкладышами, при наличии);
- копия(и) протокола(ов) предыдущей(их) аттестации(й) (первичной, периодической или внеочередной и, при наличии, дополнительной);
- согласие кандидата на обработку персональных данных;
- копия трудовой книжки или справка с места работы;
- цветная фотография на матовой бумаге размером 3х4 см (только в случае оформления нового удостоверения при продлении с ограничениями области распространения).

В заявке на продление срока действия аттестационного удостоверения специалиста приводят сведения о работе специалиста за период, прошедший после аттестации, по каждому виду производственной деятельности. По виду производственной деятельности - «Руководство и технический контроль за проведением сварочных работ включая работы по технической подготовке производства сварочных работ, разработку производственно-технологической и нормативной документации» - для каждой заявленной к продлению группы технических устройств 
указывают наименования объектов (проектов) и перечень работ, выполняемых специалистом 
на этих объектах.   

3. Прилагаемые к заявке на продление срока действия аттестационного удостоверения документы должны соответствовать следующим требованиям:
3.1. Заявочные документы должны быть представлены на русском языке, подписаны лицом, имеющим право подписи таких документов, и скреплены печатью (для юридических лиц);
3.2. Копии всех страниц предоставляемых документов должны быть заверены. Отметка о заверении включает слово «Верно»; должность лица, заверившего копию; его подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию); дату заверения копии (выписки из документа), дополняется надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена копия, и заверяется печатью организации1. Для проставления отметки о заверении копии может использоваться штамп. Допускается предоставлять копию с копии документа, при условии, что копия была заверена в установленном порядке. В этом случае копия также заверяется в установленном порядке. 
3.3. Для подтверждения необходимого производственного стажа работы кандидатов по специальности в соответствии с требованиями, приведенными в п. 3.3  и таблицах 2 и 3 Приложения 2 ПБ 03-273-99, предоставляется копия трудовой книжки кандидата, или справка с места работы. Справка с места работы должна быть оформлена на фирменном бланке организации-заявителя, содержать исходящий номер и дату, подписана лицом, имеющим право подписи таких документов, и скреплена печатью. Формы справок, предоставляемые при аттестации сварщиков и специалистов сварочного производства, приведены в Приложении.
3.4. Если заявителем аттестации является физическое лицо, не состоящее в трудовых отношениях с работодателем, он должен предоставить оригинал трудовой книжки.
3.5. Согласие на обработку персональных данных оформляется кандидатом по форме (см. Приложение) до начала проведения аттестационных процедур в соответствии с требованиями законодательства РФ в области защиты персональных данных и с учетом Правил НАКС «Обработка персональных данных при осуществлении деятельности членами СРО Ассоциация «НАКС».


_____________________________
1Пример: «Верно»
                 Инспектор службы кадров      Подпись           И.О. Фамилия 
                 Дата 
                 Подлинник (копия) документа находится в (наименование организации)


3.6. На основании рассмотрения заявки и приложенных к ней документов, аттестационная комиссия принимает одно из следующих решений:
- продлить срок действия аттестационного удостоверения без изменения области аттестации, указанной в аттестационном удостоверении сварщика или специалиста сварочного производства; 
- продлить срок действия аттестационного удостоверения с ограничением области аттестации, указанной в аттестационном удостоверении сварщика или специалиста сварочного производства, в соответствии с представленными документами, подтверждающими фактическую область деятельности за время, прошедшее с момента аттестации;
- отказать в продлении срока действия аттестационного удостоверения. 
3.7. Продление срока действия аттестационного удостоверения осуществляется:  
- на 1 год для сварщиков (специалиста сварочного производства I уровня профессиональной подготовки); 
- на 1,5 года для специалистов сварочного производства II и III уровней профессиональной подготовки; 
- на 2,5 года для специалистов сварочного производства IV уровня профессиональной подготовки. 
3.8. Решение аттестационной комиссии оформляют протоколом о продлении срока действия аттестационного удостоверения в системе ЭДО. При этом область аттестации продлеваемого аттестационного удостоверения формируется с учетом области аттестации в имеющихся к нему вкладышах. При продлении не допускается расширение области аттестации. 
	3.9.  При продлении срока действия аттестационного удостоверения без изменения области аттестации в аттестационное удостоверение вносится запись о продлении. В случае продления срока действия аттестационного удостоверения с ограничением области аттестации, в системе ЭДО оформляется новое аттестационное удостоверение с номером продлеваемого аттестационного удостоверения, с указанием новой (ограниченной) области аттестации и внесением записи о продлении. 
	3.10. В случае отказа в продлении срока действия аттестационного удостоверения, записи в аттестационное удостоверение не вносятся. 
3.11. Продление срока действия аттестационного удостоверения проводится не более двух раз.
3.12. Продление срока действия недействительного аттестационного удостоверения (согласно п. 1.16.3 РД 03-495-02) не допускается.
